
Remplir rayon vrac

La mise en rayon, pourquoi est-ce important ?
- Avoir de beaux rayons remplis et complets

Concrètement je fais quoi ?
- Remplir les rayons en respectant le FIFO
- Ne pas mélanger les lots

Quand ? 
- Rayon vide

Qui ? 
2 personnes

Où ?
Rayon vrac

À mettre à jour avec le nouveau 
process VRAC @Gwen

Bien comprendre les pré-requis
- La notion de FIFO = Le premier arrivé doit être le premier à partir

Cf : Le Guide des bonnes pratiques du FIFO
- Les références internes pour le stockage et la mise en rayon :

ex V08P35
- Etagère vrac 8 (écrit sur le côté droit de l’étagère)
- Planche 3 (en partant du bas)
- Produit 5 (de gauche à droite)

- Les contenants :
- 12,5L = les silos très fins / 20L = les silos classiques / 50L = les silos les plus larges
- Bac et/ou demi-bac (avec un séparateur au milieu)

- La répartition et la place des produits vrac en rayon

Plan des rayons vrac



À partir des stocks primaires (sacs ouverts)
❏ Remplir le rayon à partir du stock primaire (sacs déjà ouverts) 

❏ Remplir à partir du sac ouvert (cf : étape de remplissage)
❏ Ne rien encoder dans l’ordinateur
❏ Effacer la croix du tableau si on a vidé un sac

À partir des stocks secondaires (sacs fermés)
Si le contenant peut être rempli :
❏ Ouvrir sur l'ordinateur le fichier “Gestion : DLC & traçabilité 2024” en cliquant sur le raccourci 

“vrac”

❏ Vérifier le lot 
Si le lot est le même, remplir
Si le lot n’est pas le même, 
❏ le produit est plus bas que le porte étiquette, encoder puis remplir.
❏ le produit est plus haut que le porte-étiquette, ne pas remplir

❏ Encoder sur l’ordinateur l’ouverture d’un nouveau lot

- La date d’ouverture de ce lot
- La date limite de consommation

❏ Remplir le silo (cf : étape de remplissage)
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Ne pas oublier le frigo 
inox, le café et le vrac 
liquide ! 



Remplissage
Trois possibilités pour le remplissage :

- Pour le remplissage des silos du haut : utiliser l’échelle plutôt que de descendre les 
silos, cela évite qu’ils soient mal remis.

- Pour les silos du bas : retirer les silos de la planche uniquement si impossible de les 
remplir directement sur l’étagère

- Pour les bacs à pelle de l’îlot central : il n’est pas nécessaire de les retirer totalement. 
On peut les faire glisser vers l’avant et les bloquer dans cette position.

Utilise les entonnoirs pour silos, les seaux blancs et les pelles pour t’aider à remplir 
les gros sacs.

Attention, n’utilise pas le même matériel pour deux produits qui contiennent des 
allergènes différents. 

❏ Remplir le silo ou le bac 
Si le produit est trop lourd, utiliser un seau à bec verseur 
ATTENTION : Changer de seau à chaque produit

❏ Noter la date limite de consommation sur le silo 
Avec un feutre effaçable

Si le sac n’est pas totalement vidé :
❏ Fermer le sac ouvert avec du gros scotch
❏ Ranger le sac ouvert à sa place dans le stock primaire
❏ Veiller à ce que la référence interne soit toujours visible (ou renoter la référence 

interne)

POINTS D’ATTENTION ! (sécurité - hygiène)

- ATTENTION AU CHANGEMENT DE LOT ! Ne pas mélanger les lots
- Encoder UNIQUEMENT quand ouverture d’un nouveau LOT
- Ne pas oublier le stock dans le frigo inox et le vrac liquide
- S’assurer de travailler en sécurité et de ne pas empêcher le passage 

des autres coopérateurs
- Faire attention à ton dos dans la manipulation des charges lourdes en 

favorisant les chariots
- Ne pas déposer les produits à même le sol (afin de garantir la sécurité 

alimentaire)
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